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TRUONG PHXD MIEN TRUNG Doc ldp - Ty do - Hanh phuc
S6: 357/QD - PHXDMT Phii Yén, ngay 06" thdang 44 nim 2015
QUYET PINH

Ban hanh quy trinh nghi hoc tam thdi, chuyén béc, dinh chi va théi hoc
ddi v6i hoc sinh, sinh vién

Can ctr Quyét dinh sb 1279/QP-TTg ngay 28 thang 7 nam 2011 cta Thu tuéng
Chinh pha vé viéc thanh 14p Truong Dai hoc Xéay dung Mién Trung;

Cian ctt Quyét dinh sé 175/QD-PHXDMT ngay 27 thang 12 nam 2011 cua
Hi¢u trudng Trucmg Pai hoc Xay dung Mién Trung vé viéc ban hanh Quy ché t6
chirc va hoat déng ctia Trudng Pai hoc Xay dung Mién Trung;

Cén ctr Quyét dinh s6 263/QD-PHXDMT ngay 17 thang 4 nam 2012 va
Quyet dinh sb 142/Qb-DHXDMT ngay 30 thang 3 ndm 2013 cda Hiéu trudng
Truong Pai hoc Xay dung Mién Trung vé viéc ban hanh quy ché hoc vu theo hoc ché

tin chi;
Xét dé nghi ctia Phong Céng tac hoc sinh - sinh vién, Phong Quan ly dao tao.

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy trinh nghi hoc tam thoi, chuyén
béc, dinh chi va thoi hoc ddi véi hoe sinh, sinh vién Truong Pai hoc Xay dung Mién
Trung.

Pidu 2: Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va thuc hién ti ndm hoc 2015 -
2016.

) Piéu 3: Cac 6ng, ba Truéng Phong, Khoa, Giam déc Trung tam, Gido vién cd
van va sinh vién chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nh{in:/g“/""

- Nhu diéu 3;
- Luu TCHC, CTHSSV,QLDT.
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QUY TRINH
, PINH CHI, CHUYEN BAC POI VOI HQC SINH - SINH VIEN
U()NG DATHOQC XAY DUNG MIEN TRUNG
nh kem theo Quyét dinh s6.362 ngay (6 thang 4! ndm 2015
ciia Hiéu truong Trieong Pai hoc Xdy dung Mién Trung)

Trudng Dai hoc Xay dung Mién Trung huéng dan quy trinh thic hién céng tac nghi hoc
tam thoi, dinh chi, chuyén bdc doi vaoi hoc sinh, sinh vién nhu sau:
A. Quy trinh thye hién.

STT

Noi dung cong viée

Nguwoi thue hién

Ghi chu

|

Nghi hoe tam thoi va bio luu két qua hoc tap

151

Sinh vién lam don xin nghi hoc tam
théi va bao luu két qua hoc tap giri
Hiéu trudng. (thong qua phong
CTHSSV)

Xin bang diém tai thoi diém nghi
hoc tam thoi va bao luu két qua hoc
tap tai Khoa QLSV.

Sinh vién

1.2

Cap bang diém cho sinh vién tai
thoi diém xin nghi hoc tam thoi va
bao huu két qua hoc tap.

Khoa quan ly sinh
vién

Co6 chir ky cua trudng
Khoa

1.3

Ti€p nhin don xin nghi hoc tam thoi
va bdo luu két qua hoc tdp cia sinh
vién.

P. Cong tac HSSV

1.4

Xdac nhan thoi gian hoc tdp cua sinh
vién trong ky dén thoi diém xin
nghi hoc tam thdi va bao luu két
qua hoc tap.

P. Cong tac HSSV

Chuyén don xin nghi hoc
tam thoi va bao luu két
qua hoc tip cua sinh vién
vé phong dao tao.

1.5

Huy hoc phan dang ky trong ky cua
sinh vién tai thoi diém xin nghi hoc
tam thoi va bao luu két qua hoc tap

Phong QLDT

1.6

Tinh hoc phi SV phai dong tai thoi
diém xin nghi hoc tam thoi theo
thang.

Phong TCKT

1.7

Sinh vién phai déng hoc phi dén
thoi diém xin nghi hoc tam thoi va
bao luu tai phong TCKT (theo

Sinh vién

Sinh vién quay lai phong
CTHSSV thuc hién céac
noi dung tiép theo

J




thang)

Sinh vién

1.8 | Déi chiéu cdng no tai thu vid )
01 chiéu cong no tai thu vién Thu vien
L . Gui QP cho SV (ke
Ra quyét dinh cho nghi hoc tam thoi ,m QA C, e
<y £ i N N bang diém bao luu), Khoa
1.9 | va bao luu két qua hoc tip trinh | P. Cong taic HSSV ¢ o
. \ 5 R _ QLSV va cac don vi lién
Hiéu truong phé duyét.
quan
Sinh vién c¢6 nhu cau quay lai hoc
tap phai lam don gui Hiéu trudng Sinh vién Pon dwgce gii trude 01
1.10 | théng qua phong CTHSSV (kém tufin khi bit dau hoc ky
theo Gidy kham sirc khoe va Gidy maoi.
xac nhan cua dia phuong).
Tiép nhan don xin quay lai hoc tép,
111 kiré}n tra 7th6ng Ein véﬂSoan QD trinh P, Cong tic HSSV T’rong qugyé't’c'.ﬁnh c6 kém
Hiéu truong phé duyét cho SV quay 16p chuyén tdi
lai hoc tap.
Chuyén 16p cho SV tr han
112 | hwen Op cho rong Phl 1 p cong tac HSSV
meém dao tao
inh vién ding ky ! in hoc ky
L13 Su’l%l \.1en f.‘l'tng y hoc phan hoc ky Sinh vian
mdi tai phong QLDT
[ 14 Dzzng k‘}'f hoc phan cho SV trén phan Phong QLDT
mém dao tao
SV cam bang diém xudng
| 15 | Xin nhdp két qua diém da bao luu | HSSV khoa dbi chiéu va xin
' tai Khoa Khoa QLSV chuyén diém tai cac hoc
phan tuong thich
I | Sinh vién xin chuyén bic hoe
Pon gii Hiéu truong xin chuyén
béc dao tao (thong qua Phong Céng | .. )
' ‘ Sinh vién
2.1 | tac HSSV); ey
Xin bang diém tai thoi diém xin
chuyén béac hoc tai Khoa QLSV.
Cép bang diém cho sinh vién tai C6é chir ky cua trudn
2.2 P & " | Khoa QLSV Y &

thoi diém xin chuyén béc hoc

Khoa

2:3

Tiép nhan don xin chuyén bic dio
tao, xac nhan thoi gian hoc tip trong
ky dén thai diém xin chuyén béc
dao tao (theo thang)

P. Cong tac HSSV

Chuyén don xin chuyén
bac dao tao cua sinh vién
vé phong QL dao tao.

2.4

Huy hoc phan diang ky trong ky cua
sinh vién tai thot diém xin chuyén

Phong QLDT
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DAIHLIGh ke phi SV phai dong tai thoi
g:é: ?g:ljé%)% chuyén bic dao tao. (theo | Phong TCKT
\ thang)
,Wjén phai dQng hoc phi dén Sinh vien Sinh vién quay lai phong
2.6 | thoi diém xin chuyén bac dao tao tai CTHSSV thuc hién cac
phong TCKT ndi dung tiép theo
2.7 | Pbi chiéu cong no tai thu vién Bk V.lf:n
Thu vién
Ra quyét dinh cho sinh vién chuyén Gui QD cho SV (kem
2.8 | bac dao tao trinh Hi¢u truong phé | P. Cong tac HSSV | bang diém), Khoa QLSV
duyét. va cac don vi li€n quan

Chuyén 16p cho SV trong phan

2.9 ) 5 A
wobm dio-tap P. Cong tac HSSV
5 10 Sll’].h vllen ‘dﬁng ky hoc phan hoc ky Sinh vién
mai tai phong QLDT
511 Be“:ng ky hoc phan cho SV trén phan Phong QLT
mém dao tao
SV cam bang diém xuong
. HSSV khoa ddi chiéu va xin
2.12 | Xin nhép diém tuong thich tai Kt g ;
fn-nhdp Giem frong tHich fal S92 | Khoa QLSV chuyén didm tai cic hoc

phén tuong thich

III | Sinh vién bi dinh chi hoc tip do vi pham quy ché.

Thudng truc hoi dong ky ludt co
31 tr_ac‘hn nhiém thong b.ao,de? cdc don P. Cong thc HSSV
vi lién quan sau khi c6 két qua hop
x¢t ky luat.

Cung cép bang diém cho sinh vién Bane didm dinh kém
3.2 | dén thoi diém thi hanh ky luat (khi | Khoa QLSV o

¢6 QD ky luit) quyet dinh giri veé gia dinh

P& nghi sinh vién chju ky ludt dong
3.3 | hoc phi dén thoi diém chiju ky ludt | P. Cong tac HSSV
(theo thang).

Huy hoc phén dang ky trong ky cua
3.4 | sinh vién tai thoi diém thi hanh ky | Phong QLDT
luat

Tinh hoc phi SV phai dong tai thoi

3. : Phe -
. dieém thi hanh ky [uat (theo thang). ong TCK'T
3¢ | Sinh vién phi déng hoc phi dén | Sinh vién

thoi diém chiu hinh thire ky luat




Sinh vién

3.7 | Béi chiéu cong no tai thu vién -
Thu vién
, o i _ Tha tuc duge thye hién
3.8 S,}nh vxen'la[}] th‘u' tue quay }'al hec Sinh vién trwée 1 tudn khi hinh
tap sau khi hét thoi han ky luét e
thire ky luat hét hiéu lye
Tiép nhéan sinh vién khi hét thoi han
ky ludt va kiém tra cac diéu kién ’
tién quyct (két qua hoc tdp, xac . , Sinh vién dén lien hé tai
39" | nhan tai dia phuong...) £ Cong HeH3Y | eno oSSV
Lap quyél dinh, trinh BGH giai
quyét
: ) ) P.Cong tac HSSV
3.10 | Xép 1&p cho sinh vién P QOEgTac
- - Sinh vién lién h¢ phong
. i T Sinh vién ) ) 3,
3.11 | bang ky hoc phan nam tiép theo . QLDT dang ky hoc phan
Phong QLDT . A 4R
va chuyén diém.
huyén 1ép cho SV tr ha
3, | ~AUrEn Sy ehe rong PR p Cong tac HSSV
meém dao tao
3.13 | Nhap diém hoc phan di c6 Khoa QLSV Theo bang diém bao luu
314 | Pang ky hoc bd sung nhiing hoc | Sinh vién
' phéan con thiéu Phong QLDT
IV | Sinh vién xin thoi hoc
Pon gui Hi¢u trudng xin théi hoc
41 (thdng qua Phong Cong tac HSSV); | Sinh vién
" | Xin bang diém tai thoi diém xin
chuyén béc hoc tai Khoa QLSV.
49 Cﬁp t.)i’mg .diémmcho sinh vién tai Khoa QLSV Co6 chiv ky cua truong
thoi diém xin thoéi hoc Khoa
Tiép nhan don xin th6i hoc, xdac
4.3 | nhan thoi gian hoc tap trong ky dé | P. Cong tac HSSV
tinh hoc phi (theo thang)
4 || 225 boeiphiin ing e frang ey o Phong QLDT
sinh vién tai thoi diém xin thoi hoc
45 T.i?h hf_)c p}Au SV phai dél’]g tai thoi Phong TCKT
diém xin thoi hoc (theo thang).
Sinh vién phai dong hoc phi dén Sinh vien Sinh vién quay lai phong
4.6 |thoi diém xin théi hoc tai phong |’ CTHSSV thuc hién cac
TCKT (theo thang). ndi dung tiép theo |
ci 5 BE ; : Sinh vié
4.7 | Déi chiéu cong ng tai thu vién o ven

Thu vién




Ra quyét dinh cho sinh vién thoi

4.8 . \ x x
hoc trinh Hi¢u trudng phé duyét.

Phong CTHSSV

Gui Qb cho SV (kém
bang diém), Khoa QLSV
va cac don vi lién quan

B. T chire thwc hién

- Cac Khoa qu'm ly sinh vién, Gi4o vién c¢6 vén, gido vién chi nhiém: nim viing quy
trinh thuc hién dé tur vn cho sinh vién ctia minh.
- Phong quan ly dao tao: té chire dang ky hoc phan khi sinh vién c6 quyét dinh vao 16p,
phéi hop voi Phong Cong téc hoc sinh, sinh vién bd tri Iorp va thuc hién cac thu tuc trén

phin mém dio tao.

- Hoc sinh, sinh vién: ¢6 trdch nhiém theo ddi thuc hién ding tha tuc yéu ciu.
- Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién: bdo cdo Hi¢u tredng ra quyét dinh bao luu, quay

lai hoc va céc thu tuc khac./.

Noi nhdn: /%/

- Pang uy, BGH (bao céo);

- Cac don vi (thuc hién);

- Cac lop, GVCN, GVCV (thuc hién)
- Website;

- Luu TCHC, CTHSSV,QLDT.






